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Plateforme de signature pour la profession comptable



Comment effectuer les formalités avec
jesignexpert.com?

Prérequis:
L . , .
Avant de commencer vos formalités en ligne, assurez-vous d'avoir un compte = Enregistrement en ligne sur la

infogreffe.fr et d'étre enregistré sur jesignexpert.com au préalable. Ces prérequis plateforme jesignexpert.com
sont indispensables pour déposer et signer en ligne vos formalités. = Compte Infogreffe

Si vous n'étes pas encore enregistré sur jesignexpert.com?

Munissez-vous de votre :

» Piece d'identité en cours de validité

» Mot de passe et identifiant Comptexpert
» Smartphone

L'enregistrement dure 3 minutes et permet de créer votre certificat électronique. Il
est nominatif et valable 3 ans. N'oubliez pas de valider les CGU et créditer votre

compte pour que vos collaborateurs puissent également utiliser la plateforme.

Seuls les experts-comptables inscrits au
tableau de 'ordre ou les collaborateurs ayant
délégation peuvent accéder a
jesignexpert.com. Si vous souhaitez que vos
Tutoriel collaborateurs utilisent la plateforme, vous
devez leur attribuer des droits sur
comptexpert/mon compte.



http://jesignexpert.com/wp-content/uploads/Guide_enregistrement.pdf

Quelles formalités sont éligibles ?

Vous pouvez effectuer 4 formalités sur infogreffe avec jesignexpert.com

Modification d'entreprise
Modifiez les renseignements déclarés

au R.C.S. en ce qui concerne votre
entreprise changement de Ia
dénomination, augmentation du
capital, transfert de siege...

Radiation d'entreprise

Les déclarations de radiation d'un
commer¢ant en tant que personne
physigue ou la radiation d'une
personne morale, entreprise ou
société aupres du greffe du Tribunal
de commerce.

Dépot d'actes

Les actes (décisions ou délibérations)
modificatifs doivent étre déposés dans
le délai d'un mois a compter de leur
date (article R. 123-105 du code de
commerce). Peuvent étre notamment
déposés, par le biais de ce service, les
statuts mis a jour, les actes modifiant
la composition du capital (cession de
parts, donation de parts...), les projets
de fusion ou d'apport partiel d'actif,
ainsi que divers rapports (commissaire
aux comptes, liquidateur)

Dépot de comptes

Déposez vos comptes annuels au
greffe du Tribunal de commerce est
une obligation pour certaines sociétés.
Ce service est ouvert aux
représentants des sociétés ainsi
qu'aux mandataires.
Vous devez étre mandaté par une
entreprise pour effectuer le dépot en
ligne de ses comptes annuels.

Signature du formulaire Cerfa Signature du tous les documents présentés

Détail des formalités éligibles a la fin du document.




Qui peut effectuer les formalités ?

Entreprise A,B,C

Expert-comptable ou collaborateurs,
membres du service juridique, secrétariat,
méthodes juridiques, juriste ...

Quelle que soit la formalité, vous devez
impérativement obtenir un mandat de Cabinet
I'entreprise pour le compte de laquelle

vous effectuez la démarche. Vous devez

faire mention de ce mandat dans lo Rl >
lettre de mission ou dans un mandat Mandat
spécifique.

Radiation d'entreprise
Dépdt de compte
““““““ > Dépdt d'actes
Réalisation des Modifications d'entreprise

démarches

Pour effectuer vos formalités sur Infogreffe.fr, la signature avancée est exigée, vous devez donc attribuer une
délégation de signature au(x) collaborateur(s) en charge de cette mission au sein de votre cabinet. Dans ce cas, le

délégataire s'engage d ne signer que dans le cadre des missions qui lui sont attribuées. Si vous attribuez ce droit, le
collaborateur devra s'enregistrer en ligne afin de créer un certificat électronique valable 3 ans et nominatif.

Comment déléguer un droit ?


https://jesignexpert.com/wp-content/uploads/Guide_d%C3%A9l%C3%A9gation-1.pdf

Quelles sont les étapes ? E————

jesignexpert.com
permet de signer et

horodater en ligne le
dépot de la formalité.

1 3

Identification de Téléchargement
I'entreprise

Saisie du dépot Signature Paiement Récapitulatif

du document

infogreffe.fr jesignexpert.com infogreffe.fr

La date de dépot est définitivement validée lorsque le paiement en ligne est
A confirmé. Aprés étude par infogreffe, vous recevrez un emadail confirmant la

Connexion Import du Réception du Signature validité de votre dossier.
Infogreffe Document PDF code de validation  électronique



Exemple du dépot des comptes annuels

N
] Je5|gnexpert .com

Plateforme de signature pour la profession compta ble



Sélection de la formalité de dépéot

Environnement infogreffe.fr
Créer un compte MON PANIER ~ MA LANGUE

@

MON COMPTE
infogreffe Y
Entreprendre en confiance (] Mémeriser b mat de passe sur S afoal o @ [I

Documents Officiels Surveillances d’entreprises Formalités \aoi/ Suivi du contentieux Autres services

Accéder a lU'information légale sur les entreprises ) )
Connexion du portail

Entreprise, dirigeant, greffe, formalite, actualité, nom, nom + code postal, SIREN... :efhu;z::f:z:zc ” WWW | n qu re _F _Fe _Fr avec |eS
Aujourd’hui - 0 mises a jour enregistrées sur les entreprises |d e ntl.ﬁ a ntS d e com pte
G » , infogreffe
ONOIONONONG

EXTRAIT KBIS ETAT ACTES COMPTES HISTORIQUE DES PROCEDURES JUGEMENTS Choix de |la rubri que
D'ENDETTEMENT ET STATUTS ANNUELS MODIFICATIONS COLLECTIVES
. 7
« Formalités »

Sur infogreffe.fr, vous pouvez désormais commander les
Kbis électroniques des entreprises immatriculées :

- A la Réunion
- A Mayotte
- En Martinique

fle dela Réunion <r "

Martinique

w5 - INFOGREFFE sur les
Actualites » Toutes nos actualités réseaux sociaux

Law Corners Infogreffe 11 /0 4 Ouverture du tribunal digital n m ’ (T Tube
Infogreffe et Seraphin.legal lancent 2019 Transformation numérique de la

leurs premiers Law Corners, un justice commerciale Ouverture du
programme d'accompagnement sur tribunal digital, premier accés en
mesure au service des entrepreneurs ligne a la juridiction commerciale

N . .
L3 jesignexpert.com

Infogreffe
i SRS



http://www.infogreffe.fr/

Sélection de la formalité de dépéot

Environnement infogreffe.fr

Entraprendee #n confiante

MON COMPTE

infogreffe e =
L,Mhmmwmmmm o W l. ﬂ

Crisse un compte MONFANER  MALANGLE

Documents Officels Suryeillances d entreprizes Formelites Sunni du comertieux

RECHERCHER = swerie drigey, grefle, formalle, Acbalts nom, oom + code posta), SIREN...

® Ou atitmes n
fuchesthe sverces

Auporard i -0 menes b joor soregalrées war les entrapeiae

Infogafe Fomdas

Formalités

FORMALITES AU RCS | CPE-DGHIP - LOLEURS EN MEUBLE NON PROFESSIONNELS

LES PRE-REQUIS POUR LA DEMATERIALISATION DES PROCEDURES AU RCS
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| En saveir plus

MODIFICATION D ENTREPRISE
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* En saveir plus

REGISTRE DES BENEFICIAIRES EFFECTIFS

/\ Onzams b $4aaa 2017 s perscrnes iounikes g
wmmadrrukat s BCS dovant Sk ks pinioneas
$ w hvicpavd ditinant, Seecament ou indeciiarnt, pha

i 25 (ks Gl ou s dhots S vat, o, s,
P Cosget un Cotelbe e N Cogans 96 deinlze ou i Qesion du W
i sortis, Les sorainds Oyt meeratroukins deposert ofa (il g 1%aerd
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* En saveer plus

DEPOT D'ACTES
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* En saveir plus

RADIATION D'ENTREPRISE
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ok, vbiprse ou soalil aupns da grofl t Trituned &

G

Pour voos wcoypegrie Ak L prociders & s, befogedie
m.-mu-kam.mmn-{anm Ay, s podifcatrns o
acles J produne, v, modiks &0 decarnints, swrters Kok, fva de
Fourno: o b pralbation O dovancin: jadienis, (R
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* En saveir plus

DEPOT DES COMPTES
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* En saveir plus
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INJONCTION DE PAYER
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Sélection d'une des formalités:
dépdt des comptes annuels

des sociétés

N . .
[1 jesignexpert.com



1. Identification de I'entreprise

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4 ETAPE 5 ETAPE 6
Identification de I'entreprise Saisie du dépdt Téléchargement Signature Paiement Récapitulatif

Numéro d'identification de I'entreprise (n® SIREN) BEEEEEEEEE]

IDENTIFLICATION DE LA PERSONME MORALE

SIEGE SOCIAL FORME JURIDIQUE

XXX Société par actions simplifiée
XXX

Renseignement du N° SIREN de |'entreprise pour le compte de
laquelle I'utilisateur veut effectuer un dépdt des comptes annuels.

N . .
L3 jesignexpert.com



2. Saisie du dépot

Environnement infogreffe.fr

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4 ETAPE 5 ETAPE 6
Identification de 'entreprise Saisie du dépdat Télechargement Signature Paiement Récapitulatif

FORMALITE AU GREFFE DU TRIBUNAL DE Références de votre formalite : Reprenez la saisie plus tard :

COMMERCE DE VALENCIENNES Nobre référence  VOQWA
XXX

Votre référence Ajoutez ici votre référence |

Email de la personne en charge du dépdt * laurent.gilot@infogreffe-siege.fr

Type de dépit * @ Comptes sociaux O Comptes consolidés

L'utilisateur saisit les

Exercice du®  31/10/2018 & Au*  30/09/2019 & différents CthpS
réglementaires pour un
dépdt des comptes annuels

le déclare, en application de ['article L.123-16-1 du code de commerce, ne pas étre tenu d'établir une annexe
Je déclare, en application de I'article L.232-25 du code de commerce, que les comptes déposés ne seront pas rendus publics. Visualiser les conditions

le déclare, en application de I'article L.232-25 du code de commerce, que le compte de résultat des comptes déposés ne sera pas rendu public Visualiser les
conditions

Je certifie avoir pris connaissance des conditions de dépidt des comptes dématérialisés, en avoir informé mon client cité ci-dessus et &tre mandaté pour
accepter les termes de cet accord *

Je certifie avoir recu pouvoir dans les formes et conditions de I'accord tripartite visé a l'article A.123-61 du code de commerce

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTES [} jesignexpert.com




3. Téléchargement des piéces
ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 2 ETAPE 4 ETAPE 5 ETAPE 6
Identification de 'entreprise Saisie du dépdt Téléchargement Signature Paiement Récapitulatif

FORMALITE AU GREFFE DU TRIBUMAL DE Reférences de votre formalite - Reprenez la saisie plus tard :
COMMERCE DE VALENCIENMNES ‘ Nobe néfdrence VOQWA

XXX

DEépdt de comptes au R.C.5. de VALENCIENMES

Votre référence Ajoutez ici votre référence |

Information sur la
taille des dossiers &
transmettre dans le
parcours de signature

Pour un depot des comptes annuels avec une signature jesignexpert.com, chaque fichier pour un dossier ne doit pas dépasser une taille de 10Mo. L'ensemble des
documents a signer pour un dossier ne doit pas depasser une taille de 15Mo.

AJOUTER VOS DOCUMENTS@©

01-760704580-2-CAl 7- . Vs
DEPOT DES COMPTES 20190828189612.FDF = Te | ec h d rg er | es

fichiers PDF des

Bilan {actf, passif) et compte de résultat

02-760704580-3-CA-ACC-

« PV d'Assemblée (proposition et résolution d'affectation votée) DEPOT DES COMPTES 30190828600484.POF Supprimer d é péts d es com ptes
«  Déclaration de confidentialité des comptes annuels { télécharger le modéle ) DEPOT DESU3&?:?;28361;%%1288_862566 PDE Supprimer ate l etransmettre

v Autres documents 3 ajouter (selon les cas)

Tous les documents nécessaires sont transmis

N . .
L3 jesignexpert.com

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE\ G



) Choisissez jesignexpert.com

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4
Identification de 'entreprise Saisie du dépdt Téléchargement Signature Paiement Récapitulatif

FORMALITE AU GREFFE DU TRIBUNAL DE Références de votre formalité : Reprenez la saisie plus tard :
COMMERCE DE VALENCIENNES ‘ Notre référence VOQWA ‘

XXX

Dépdt de comptes au R.C.5. de VALENCIENMES

Voire référence Ajoutez ici votre référence

MES FURMALITES

A cette étape surle
portail infogreffe.fr,
L'utilisateur choisit de
signer avec l'outil
jesignexpert.com.

Il clique sur le bouton
radio correspondant et
sur le bouton

« Signer ».

!  Une fois |'étape suivante passées, vous ne poumez plus modifier votre formalitg,

Fi

VISUALISER MON DEPOT

{:} Signature avec une def physigue de signature gleld [.G5*) telle que Certigreffe en utilisant une applet (voir la liste des certificats compatibles)

(@ Signature avec |a solution Jesignexpert.com

4 ETAPE PRECEDENTE

N . .
L3 jesignexpert.com

» SIGNER




4. Signature

) Authentifiez-vous avec Comptexpert

Environnement jesignexpert.com
RE DES .~ -

ORD ) I I
EXPERTS-COMPTABLES ‘ B <

COMPTEXPERT

Le compte utilisateur unique des sites de I'Ordre !

Attention : un mail frauduleux circule actuellement vous invitant & communiquer vos
coordonnées bancaires et usurpant l'identité du Conseil supérieur de I'Ordre et plus
particuli#rement le graphisme de ce site. Nous vous invitons a le supprimer de vos boites e-mails
sans cliquer sur les liens proposés.

CONNECTEZ-VOUS

LGILOT Connectez-vous avec

........... EXPERTPASS

S'authentifier

» J'ai oublié mon mot de passe

NOUVEL UTILISATEUR
Pour vous connecter aux sites de ['Ordre, créez dés maintenant votre Comptexpert !

Créez votre Comptexpert

ASSISTANCE

Retrouver mes identifiants

Pour signer le dépb6t de la
formalité, I'expert-comptable ou
collaborateur ayant délégation
de signature devra s'authentifier
via comptexpert le systéme
d'authentification de l'ordre.

N . .
L3 jesignexpert.com



4. Signature

Environnement jesignexpert.com

n L3 - 2
3 jESIgnexpert.Com ) To s 0 Gaithier Parant

Sélectionnez le cabinet pour lequel vous souhaitez générer un acces Une fois le cabinet sélectionné dans

le menu déroulant ci-dessus,
I'utilisateur est automatiquement
redirigé vers le portail infogreffe.fr.

Sélectionner le cabinet

Cabinet Reel-AJACCIO v

Mo .
[ jesignexpert.com

Page de confirmation
de l'identification du

slecti le cabinet pour lequel haitez géné : : . : .
Sélectionnez le cabinet pour lequel vous souhaitez générer un acces ca b| net SeleCtIOn né

L acchs cabingl & &6 cormacipment genbng.

N . .
L3 jesignexpert.com



) Si vous cliquez sur le lien pour signer directement depuis infogreffe

Confirmation de la signature du dépdt des documents transmis a la
plateforme jesignexpert.com

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4 ETAPE 5 ETAPE 6
Identification de Fentreprise Saisie du dépat Téléchargement Signature Paiement Récapitulatif

FORMALITE AU GREFFE DU TRIBUNAL DE Références de votre formalité : Reprenez la saisie plus tard :
COMMERCE DE VALENCIENNES ‘ e ‘

Sur cette page, un
message invite l'utilisateur
a suivre les instructions de
signature recues par mail
(lien présent vers l'outil de
signature dans le texte de
I'email) ou en cliquant
directement sur le lien
proposé.

s ENREGISTRER

Votre référence

XXX

Depot de comptes au R.C.5. de VALENCIENMES

Ajouter ici votre référence

MES FORMALITES

Votre dossier a été transmis a la plateforme jesignexpert.com avec succés.
Vous devez maintenant signer votre formalité en suivant les instructions recues par email, ou par ce lien.

i ETAPE PRECEDENTE » J'Al SIGNE MON DOSSIER

N . .
L3 jesignexpert.com



4. Signature

_ ) Si vous cliquez sur le lien pour signer a partir de I'email regu
Environnement jesignexpert.com

Mail d'invitation & signer le dépdt des documents réceptionnés sur la boite mail de
I'utilisateur une fois que la phase d'identification par accés est confirmée.

™ . .
[ jesignexpert.com

Vous étes invité a signer des documents de la formalité référencée JTGVR sur la plateforme jesignexpert.com

Consulter les documents et signer
% Cordialement,

|esignexpert.com esthla plateforme de signature pour la profession comptable.

Au clic, le déclarant est dirigé vers la page suivante de I'étape de
signature (voir slide 17)

[ S
[ Jesignexpert.com



4. Signature

_ ) Accés a la visionneuse pour lire les documents
Environnement jesignexpert.com

€3 Jesignexpert.com SERVICE DE SIGNATURE ELECTRONIQUE

Bonjour Laurent Gilot,

Vous vous apprétez & signer. Lisez les documents, acceptez les conditions en bas de page puis signez.

AsiGNER. TEMP7612275252839183477 Document 1 sur 3 E

Page: 4
< COMPTE DE RESULTAT )
4 Exercice N 31/1212018 12 Exercice N-1 \/_ Eeart N/N-1_
France Exportation Total 31122007 12 Euros %
Produits d'exploitation (1)
Ventes de marchandises
Production vendue de biens
Production vendue de services 4 119 178 4 119 178 2 777 951 1 341 227| 48.28
Chiffre d'affaires NET 4 119 178 4 119 178 2771 951 1 341 227| 48.28
Production stockée 39 886 59 208 19 320| 32.63
Production immobilisée
Subventions d'exploitation
Reprises sur dépréciations, provisions (et amortissements), transferts de charges T00 2217 15174 68.43+4
Autres produits a7 4 43| Ns
Total des Produits d'exploitation (1) 4 080 037 2 720 964 1 359 073| 49.95
Charges d'exploitation (2)

T “7 Powernad by

Launiversign Service de signature &lectronique opéré par Universign, Prestataire de Service de Confiance Qualifié elDAS.

L'utilisateur accéde aux
documents déposés. Il devra lire
et accepter chaque document
afin de recevoir le code OTP qui
lui permettra de signer le dépbt.

N . .
L3 jesignexpert.com



4. Signature

) Acceptez le document pour recevoir le code OTP

Environnement jesignexpert.com

ACCEPTER LE DOCUMENT

J3f lu et faccepte le document de 2 page(s) ci-dessus.

SIGNER

Vous vous apprétez a signer :
¢ temp7612275252839183477.pdf  » temp4908517863203190636.pdf  « temp8780944336728417666.pdf

Saisissez le code que vous venez de recevoir ays
CodeSMS & 1590
Wous n'avez pas requ le SMS 7 Renvoyer

En cochant cette case, wous recannaissez avoir lu et vous acceptez les Conditions Générales d'Utilisation d'Universign ainsi
que les Conditions Spécifiques d'Utlisation du Serace de Signature d'Universigr.

=rran des Données Personnelles

En cochant cette case, vous reconnaissez avoir lu et vous acceptez la Politigd

d'Universign.
Signer C

Refuser de signer

'utilisateur valide le ou les
documents & signer (coche
« J'ai lu et j'accepte le
document ci-dessus »).

Une fois le code recu
I'utilisateur renseigne les
quatre chiffres de I'O.T.P.
dans le champ
correspondant.

Il clique & nouveau sur le
bouton « SIGNER » pour
valider I'étape de
signature.

N . .
L3 jesignexpert.com



4. Signature . .
) SMS avec code OTP pour valider votre signature

Environnement jesignexpert.com

Le code OTP (one time
password) est recu par SMS sur
le numéro de  téléphone
portable renseigné lors de
I'enregistrement sur la
plateforme jesignexpert.com. Il
est valide 5 minutes aprés son
envoi.

Téiéphone Safari Mossages Musique

N . .
L3 jesignexpert.com




4. Signature

) Vue d'ensemble
Environnement jesignexpert.com

{3 jesignexpert.com

SERVICE DE SIGNATURE ELECTRONIQUE

Les documents ont été signés avec succes !

Vous allez étre redirigé vers ecma-preprod.reeliant.net dans quelques secondes...

Mes sighatures

Vue d'ensemble
des documents
- déposés.

s R D R e

a

o o0 et e b s 4 0

© e i )t s (ot 3 Qi o b
e+ e e @

= e - — ——

temp4908517863203190636.pdill tempB8780944336728417666.pdfl

temp7612275252839183477.pdfl

N . .
L3 jesignexpert.com



4. Signature

EX TS & Confirmation de signature
Environnement jesignexpert.com

Ecran de confirmation de la réussite de la procédure de signature du dépdt des documents qui
valide le retour au portail infogreffe.fr pour que l'utilisateur finalise sa formalité.

™M . .
[3 Jesignexpert.com

Signature réussie : félicitations !

Vous avez signé électroniquement tous les documents de la collecte.
La collecte de signature se poursuit.

Lorsqu'elle sera terminée vous recevrez par courriel les documents signés par I'ensemble des participants. Attention : les documents seront supprimés au bout d'un

mois, n'oubliez pas de télécharger et stocker systématiqguement vos documents signés dans votre systéme d'information (GED, archives etc.}.

[ S
[ Jesignexpert.com



. .
) Signez votre dossier

ETAPE 1 ETAPE 2 ETAPE 3 ETAPE 4 ETAPE 5 ETAPE 6
Identification de I'entreprise Saisie du dépdt Télechargement Signature Paiement Récapitulatif

FORMALITE AU GREFFE DU TRIBUNAL DE Références de votre formalité : Reprenez la saisie plus tard :

COMMERCE DE VALENCIENNES Nobre référence  VOOWA

XXX SFa . -
Votre référence Ajoutez ici votre référence

Dépdt de comptes au R.C.5. de VALENCIENMNES

Votre dossier a €té transmis a la plateforme jesignexpert.com avec succés.
Vous devez maintenant signer votre formalité en suivant les instructions recues par email, ou par ce lien.

i ETAPE PRECEDENTE » J'AlI SIGNE MON DOSSIER

A cette étape de retour sur le portail infogreffe.fr, I'utilisateur doit
cliquer sur « J'ai signé mon dossier » pour valider la signature effective
du dépdt des documents et passer a I'étape suivante du parcours.

N . .
L3 jesignexpert.com



5. Paiement de la formalité

Environnement infogreffe.fr

Vous &tes sur lz point da transmettre volre daossier au greffe du tribunal de commerce de PARIS (1 QUAI DE L& CORSE , 75198 PARIS CEDEX 04)

colT DE LA FORMALITE

) Payez vos formalités pour valider

LIBELLE PRIX HT TVA PRIX TTC

GREFFE - Registre du Commerce et des Sociétés 11,74 € 2,35€ 14,09 €
Détail des différents
BODACC - Bulletin Officiel des Annonces Civiles et Commerciales 2500 € 2500 € A oy 7
coUts de la formalité

IMPI - Institut Nakional de la Propriété Industriells 545 € 545 €

Ciligences de transmission 1,76 € 0,35 & 2,11 €

TOTAL FORMALITE 46,65 €

Choisissez votre mode de paiement =

®

(ON®.

Paizment par carte bancaire

Adresse de facturation

[

No Rép. s | Type voie (w3

5-7 AVE DE PARIS

Martin SARAZIN

34300 WINCEMMNES (v
FRANCE “
Paiement par comphe graffe

Paizment par carte bancaire, délégus & un bers

Validation de la procédure de
paiement de la formalité

©

PROCEDER AU PAIEMENT [} jesignexpert.com



infogreffe

Entreprendre en confiance

Paiement de
46.65 EUR

*F=FTEST*** GREFFE T. C. DE PARIS

E Muméro de carte

VISA Date de fin de validité (MM/AA) [ l/erifone

Cryptogramme visuel : e-commerce
3 derniers chiffres au dos de la carte (7)

Cronucr Jl v

mastercard

Commerce : France

Toute l'équipe d'Infogreffe est a votre disposition

Contactez-nous au 0891 01 11 11

REJOIGNEZ-NOUS SUR LES RESEAUX SOCIAUX

(0.30€ 1a minute) n , m YUH

Interface de paiement de la
formalité a renseigner avec les
coordonnées de la carte bleu de
I'utilisateur ou du client pour le
compte duquel la formalité est
réalisée.

N . .
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ATTENTION CECI N'EST PAS UM WVRAI PAIEMENT
IL N A PAS EU DE VRAIE AUTORISATION

CARTE BANCAIRE

Le 28/05/2020 3 16:44

SARIS 4 Au clic sur ce bouton,
6087204 l'utilisateur revient sur
111122-———-- a4 PAIEMENT ACCEPTE |'interche infog reffe.fr
1120 Merci de votre confiancz.

Ceci est une image du ticket électronique
qui vous sera envoyé par E-mail

i
M DEBIT @
Retour a la boutique |

34 001 22218414

AUTO D OO

MONTANT = 46.65 EUR

TICKET A COMSERVER

Toute I'équipe d'Infogreffe est a votre disposition

Contactez-nous au 089101 11 11

REJOIGMEZ-NOUS SUR LES RESEAUX SOCIAUX

{0.30€ la minute) n , m Yl]l]

N . .
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6. Récapitulatif

ETAPE 1 A RN ~, ETAPE4 ~, ETAPES *, ETAPE 6

Identification de I'entreprise /# SBaisie du dépat ,.- Téléchargement ,.- Signature , Paiement , Recapitulatif

Volre dépit va étre envoye par voie élactronigue au Greffe du Tribunal de
Commerce

Référence formalité : VOQWA

Montant réglé : 46,65 €

Un mail vous sera transmis a |'adresse : laurent.gilot@infogreffe-siege.fr

Vous pouvez consulter ['état de votre formalité dans la rubrigue Mes formalités

» NOUVELLE FORMALITE

N . .
L3 jesignexpert.com



MES FORMALITES DEMATERIALISEES

ETAT DE LA FORMALITE
TYPE DE LA FORMALITE
GREFFE

RECHERCHE DE FORMALITES

ENTREPRISE

XXX

GREFFE

WALENCIEN
NES

REFERENCE

VOQWA

FILTRER

i DERMIERE !
FORMALITE MISE A JOUR A N

Dépdt de comptes 09/06/2020 Envoyé au greffe Détail

Date de dépbt de la
formalité en ligne

Fiche de synthese de |la
formalité réalisée

DEPOT DE COMPTES ANNUELS AU RCS VALENCIENNES X

XXX

Etat : Envoyé au greffe Référence interne : VOQWA

Dépdt : Comptes sociaux au 30/09/2019

Montant de la formalité : 456,65 €

Mode de paiement : carte bancaire
VOIR DETAIL "W

Historique des événements :

DATE EVENEMENTS
09/06/2020 Envoyé au greffe
09/06/2020 En cours d’envoi
09/06/2020 Sauvegardé

N . .
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Dans son tableau des formalités dématérialisée en cours, si l'utilisateur a interrompu son
parcours de signature électronique, il peut revenir sur celui-ci en cliquant sur « Reprendre ».

MES FORMALITES DEMATERIALISEES

Filtrer par:

GREFFE

RECHERCHE DE FORMALITES

i i DERMIERE
ENTREPRISE GREFFE REFERENCE FORMALITE MISE A JOUR

XXX WVALENCIEN AVQOL Dépit de comptes 05/05/2020 Sauvegarde Détail
NES Beprendre '
Supprimer

2 cas de figure pour la reprise d'une formalité en cours :
« L'utilisateur a signé, il passe alors directement a |I'étape de paiement sur www.infogreffe.fr
« L'utilisateur n'a pas encore signé et il retombe sur I'écran slide 12

N . .
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Démonstration vidéo

infogreffe

RECHERCHER

o Visionnez la démo!
Formalites

PORMALITES AU RCS (20 DGHIP  LOURURS 0 M UBLF

LESPRE RES. S PCUR LA ZEMATER AL ISATICN (38 4 BT



https://youtu.be/Uszu11YXK3g

Détail des formalités éligibles

Modification d'entreprise

Transfert du siege social
Capital

Reconstitution des capitaux propres

Forme juridique

Société a plusieurs associés devient une société a associé unique
Société a associé unique devient une société a plusieurs associés
Dénomination et/ou sigle

Noms de domaines Internet

Entreprise de I'économie sociale et solidaire

Date de cléture de I'exercice social

Durée de la personne morale

Gestion, direction, administration, contrdle

Bénéficiaires effectifs

Quverture d'un établissement, y compris sur transfert

Prise d'activité d'une société créée sans activité

Reprise d'activité suite d une mise en sommeil

Modification d'un établissement existant

Fermeture d'un établissement

Dissolution avec poursuite d'activité

Dissolution sans poursuite d'activité

Mise en sommeil par cessation totale d'activité

Prorogation de I'immatriculation pour les besoins de la liquidation

Radiation au RCS

Suite ¢ une cléture de la liquidation
Suite a une réalisation du transfert de patrimoine

Dépot d'actes simples

= Statuts mis a jour
Continuation malgré des capitaux propres devenus inférieurs & la moitié du capital social = Acte sous seing privé (modification relative aux parts sociales)

= Acte notarié (modification relative aux parts sociales)
* Procés-verbal d'assemblée générale

* Projet d'apport partie d'actif

* Projet de traité de fusion

* Projet de traité de scission

* Rapport du commissaire a la transformation
* Rapport du commissaire aux apports

* Rapport du commissaire aux comptes

* Rapport du liquidateur

= Attestation (apport en nature)

= Avenant au projet de traité de fusion

= Avenant au projet de traité de scission

= Décision(s) (apport en nature)

= Déclaration de conformité

= Ordonnance

A noter : les formalités concernant les loueurs en meublés non professionnels
(partie DGFiP du portail infogreffe.fr : https:/www.infogreffe.fr/formalites-

entreprise/formalitesdgfip.html) ne sont pas éligibles a la signature

jesignexpert.com.



https://www.infogreffe.fr/formalites-entreprise/formalitesdgfip.html

Des difficultés dans le dépot de vos formalités ?

Les questions a se poser:

- La formalité est-elle bien éligible ?

- Le dépositaire bénéficie-t-il bien d'une délégation de signature ?

- Le poids du fichier est-il respecté ? Il faut toujours s'assurer que les piéces téléchargées ne dépassent pas les
T0Mo. Pour le transfert de siége par exemple, il peut y avoir, au minimum, 6 fichiers PDF a télécharger. Il faut donc
compresser un maximum vos fichiers.

Concernant certaines formalités éligibles :

- Dans le cadre d'une immatriculation, le document bénéficiaires effectifs ne nécessite pas de signature
électronique, il est donc normal que jesignexpert.com n'apparaisse pas. En revanche, dans le cadre d'une
modification du document bénéficiaire effectif, ce document nécessite une signature électronique, jesignexpert.com
apparaitra donc.

-> Si vous déposez les comptes de votre propre structure et que jesignexpert.com n'apparait pas, n‘oubliez pas de
cocher la case mandataire dans votre parcours.

Enfin, il peut également y avoir des instabilités de la plateforme infogreffe.fr & un instant T, n'hésitez pas a réitérer
l'opération ultérieurement en cas d'échec.



FAQ

Quelles formalités en ligne ?

Vous pouvez effectuer les démarches suivantes :

= Radiation d'entreprise

= Dépdt de compte

= Dépbtd'actes

= Modifications d'entreprise

Pouvons-nous effectuer la démarche pour nos clients ?

Oui, cependant vous devez vous assurer d'obtenir un mandat d'exécution, ou
mentionner ce mandat dans le cadre de la lettre de mission. Une fois cette
autorisation obtenue, n'importe quelle personne pourra effectuer cette mission au sein
de votre cabinet, dés lors qu'elle est habilitée & I'effectuer et qu'elle bénéficie d'une
délégation de signature dans jesignexpert.com.

Je n'ai pas mon identifiant et mot de passe Comptexpert pour initier le dépot ?

Vous devez impérativement avoir votre identifiant et mot de passe pour commencer la
transaction.

En tant qu'expert-comptable, est-il possible de déléguer cette tdche a mes
collaborateurs ?

Oui, il vous suffira d'attribuer une délégation de signature a la personne en charge du
dossier. Veillez a bien obtenir le mandat de votre client au préalable dans le cadre de la
lettre de mission ou d'un mandat spécifique.

Le paiement en ligne doit-il obligatoirement étre fait par CB ? Pouvons-nous utiliser
notre compte greffe pour payer les formalités dans le cadre du process avec
jesignexpert ?

Si le cabinet comptable posséde un compte au greffe, ce moyen de paiement peut-
étre utilisé.

La signature électronique du dépot est-elle valable juridiquement ?

Oui, le niveau de signature proposé par jesignexpert.com correspond au niveau exigé
dans le cadre des formalités exigées par Infogreffe. Il s'agit d'une signature avancée.

La signature de la formalité sur Infogreffe correspond t-elle a la date de dépét ?

Oui, lorsque vous cliquez sur le bouton « j'ai signé mon dossier » et procédez au
paiement vous pourrez accéder & une page de confirmation de la date du dépdt, vous
recevrez en paralléle un email.

Si j'ai signé le dépdt mais que je n'ai pas pu procédé au paiement, la date du dépét
correspond a la date de signature ou da la date de paiement ?

Pour valider votre dossier, vous devez impérativement procéder au paiement sinon la
formalité ne sera pas validée.

Si je télécharge sur Infogreffe.fr, un document déja signé, pourquoi signer a nouveau ?

Méme si vous avez déja signé le document, vous devrez d nouveau signer pour valider
la date de dépdt. Cette démarche est obligatoire. Vous recevrez ensuite un email de
confirmation dés validation du dossier par infogreffe.

A la signature du dépdt, vous vous apercevez que vous n'avez pas téléchargé le bon
document, comment revenir en arriére ?

Il vous suffit de refuser de signer le dépdt et la transaction sera annulée, vous recevrez
un email vous informant de cette action. Vous pourrez dés lors recommencer la
démarche avec le bon document.
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A quoi ressemble un document signé ?

&a Signé au moyen de signatures valables.
@ Signatures X

@ [=] ~ Valider tout

~ % Réw. 1 : Signé par Universign Signature Service
éj‘; Signature valable :

o Source de confiance obtenue auprés de : European Union Trusted Lists (EL

Le document n'a pas éteé modifié depuis I'apposition de la signature.
L'identité du signataire est valable.
La signature comprend un tampon temporel incorporé,
La signature est compatible ALT
3 Détails de la signature
Dernigre vérification : 2020.05.28 16:58:57 +02'00'
Champ : Cryptolog-2108786011 a la page 2

Cliquer pour afficher cette version

~ éro Révw. 2 : Signé par Universign Signature Service

Signature valable :

Source de confiance obtenue auprés de : European Union Trusted Lists (EL
Le document n'a pas été modifié depuis I'apposition de la signature.
L'identité du signataire est valable.
La signature comprend un tampon temporel incorpore,
La signature est compatible ALT

y Details de la signature
Derniére vérification : 2020.05.28 16:58:57 +02'00"
Champ : Cryptolog-411866954 2 la page 2

Cliquer pour afficher cette wersion

Signé dectroniquement e 18082020 par
Laurent Gilot

ORDRE DES .
EXPERTS-COMPTABLES

DEPOT DES DOCUMENTS COMPTABLES PAR VOIE ELECTRONIQUE

VISE PAR L'ARTICLE A.123-61

Pour effectuer la transmission €lectronique des documents comptables mentionnés a I'article R.123-111 du code
de commerce, la personne soumise a l'obligation de dépSt des comptes annuels qui choisit ce mode de
transmission conclut un accord avec le greffe territorialement compétent.

En utilisant ce service, la personne :

KEOLIS LYON, Société anenyme a conseil d'administration, 308077635
19 Boulevard Marius Vivier Merle 69003 Lyon

1.  Reconnait accepter les conditions générales qui définissent les régles et modalités du dépét au service
informatique sécurisé accessible par Intemet permettant le dépdt Iégal des documents comptables au greffe du
termtorialement compeétent.

Ce service est accessible sur www.infogreffe fr.
L'envoi des documents est fait & la plateforme nationale de télécollecte dédiée (Infogreffe).

2.  En application du présent accord, la personne soumise a I'obligation de dépdt des comptes annuels
peut transmettre les documents exigibles, selon sa forme juridique, sous la forme numérique ou
numérisée.

A cette fin, elle s'engage a :

o Accepter et respecter les régles de déclaration par voie électronigue.

o Fournir une adresse électronique permettant les échanges néoessaires 3 la mise en osuvre
du présent accord.

<} Télécharger les documents demandés dans les zones spécifigues en respectant
impérativement I'ordre de transmissicn suivant :

o Pour les sociétés francaises :
- Bilan (actif, passif)

= Compte de résultat
Cetfe résolution est adoptée a l'unanimité

4éme résolution

*  |‘assemblée générale donne tous pouvoirs au porteur d'un original, d'une copie ou d'un extrait
du procés-verbal de la présente assemblée a 'effet d'accomplir toutes formalités.
Cette résolution est adoptée a l'unanimité.

-~

Les informations de la
validité de la signature
avancée sont enregistrées
dans le panneau

Signatures du document
PDF

La signature est
matérialisée en haut du
document PDF avec les
informations suivantes :
la date, le complet du
signataire et le logo du
cabinet comptable
(configurable sur
jesignexpert.com)

N . .
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Exemple de document Cerfa signé avec jesignexpert.com

DECLARATION DE RADIATION RESERVE AUCFE M GUIDBEFKT
= Pour ces documents, la

PERSONNE MORALE Regue k2 P . .
oo matérialisation de la
 UNOUE DOENTIICATON 15,0,810,7.716,31] . signature avancée se
IMMATRICULATION ALl RCS DU GREFFE DE : AL RM DAMS LE D MENT CE hy

o, o o — trouve en haut a gauche
SIEGE OU 1= ETABLISSEMENT EN FRANGCE POUR LES SOCIETES ETHANGERES frds., bat, n”, vole, Neu-dif)
10 Boulevard Mars Vivier Merle Code postal [£191010,3]  Gomemans LYON du document PDF avec :

: : sl la date, le nom complet
DATE DE CESSATION TOTALE pracTnme [1,610,8]2,0,2,0] oAt | 1,8]0,612,0,2,0] i .
et i e s e e oo vt e e e s du signataire et le logo du

e [)seeson cabinet comptable.

i A i A A A R H | B 5 terc:akalns

ETAELISSEMENT(S) AUTRE(S) OUE LE SIEGE ET SIMULTANEMENT FERME(S)

Adresse : Ags., bat, n”, vobs, leu-dit Adresse : Rés., bat., 0", vole, leu-dit
Codepostal L1 1 1 1 | commune Codepostal L1 1 1 1| | Commune
Destination : ) Suppression 1 vente 1 Awtre Destination = [ Suppression [ vente [ Autre

|| osservaTions : TEST SIGNATURE JESIGNEXPERT.COM

La bl n* 7817 du 8 jurdar 878 modifies, mlaie & Finkrma b, s fehbs o se Ihaids, shpplhe s @ipo s e pasonns phys s b oa guesibnnais,

Eba kurgamntit u n ool ofacshs et o recif ation, pour ke donndas ks concarmant, aiprés cas cpankmas das inaans da oa fomm ks,

Adresse de correspondance : Res, bat, e, vole, leu-dit 18 Braylewsrm Maus Vivier Merde Tel Tel
Code postal 8,8:010:3]  commune LYOb rax/mel laurent giloh@infogreffe sieqgafr
L= pre | itue une d éclaraton de radiation auw RCS, AM, le cas Sche am AEBE =t j&claration aux wces fiscaux, s crganismes de sécunte sooiale, a FINSEE =t s'il y a lieu,
& llinspection du travai. Quicongue donne, de ise foi, des indications i ou incomplétes s'expose &des pénales g aller jusqu'a I'empri
| O LE REPRESENTAMNT LEGAL o, g nomimon of aduse :;T:Trmmugswmr[sum SIGNATURE
5] DE PARIS Martin SARATIN G300 YOI
#) LE MANDATAIRE sar pocurton VINCENNES e art. A123-4 c. com.
1 AUTRE PERSOMME sttt ous it Mombre d'Infercalalnes) b : [
[ jeSIQnexpert.com




